Stellensuche von Lehrabganger/innen

Angaben zur Person

Name / Vorname Bohnenblust Jann

Adresse, PLZ, Ort Halten 79a, 3614 Unterlangenegg
Telefon-Nr. 0799206865

E-Mail jann.bohnenblust@gmail.com
Geburtsjahr 2005

Abschluss als Kaufmann EBA
Ausbildungsbetrieb Gemeindeverwaltung Spiez

Zeitliche Verfugbarkeit

ab wann? Beschaftigungsgrad Ev. Befristung bis wann?

10.08.2026 100%

Gewunschte Region / Mobilitat

40 km

Bevorzugte Tatigkeitsgebiete

Alle Gebiete auf einer Gemeinde

Bemerkungen / Sonstiges

Ich habe soeben meinen Abschluss Kaufmann EBA erfolgreich abgeschlossen in
der Gemeindeverwaltung Spiez im Sozialdienst und Buchhaltung. In meiner
Lehrzeit durfte ich vielfaltige administrative und organisatorische Aufgaben
ubernehmen. Dazu gehort unter anderem die Betreuung der Klientenlnnen am
Schalter und Telefon, die Bearbeitung von Korrespondenz, das Erstellen von
Protokollen und Dokumentationen sowie die Koordination verschiedener interner
Ablaufe. Durch diese Tatigkeiten konnte ich lernen, auch in hektischen Situationen
den Uberblick zu behalten und professionell zu kommunizieren.

Besonders schatze ich den direkten Kontakt mit Menschen. Freundlichkeit,
Zuverlassigkeit und eine dienstleistungsorientierte Arbeitsweise sind fur mich
selbstverstandlich.

Im Umgang mit digitalen Arbeitsmitteln fuhle ich mich sicher. Microsoft 365 nutze
ich taglich und arbeite mich schnell in neue Programme und Systeme ein. Zudem
bringe ich eine hohe Lernbereitschaft, Motivation und Interesse an modernen
Arbeitsweisen mit.




